OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO PRACY

Dyrektor Samodzielnego Publicznego Wojewdédzkiego Szpitala Psychiatrycznego

im. S$w. Antoniego w Radecznicy
ogfasza otwarty nabor na stanowisko:

Inspektor Stuzb Pracowniczych

Miejsce wykonywania pracy: Samodzielny Publiczny Wojewddzki Szpital Psychiatryczny im.
sw. Antoniego w Radecznicy, ul Klasztorna 4, 22-463 Radecznica
Forma zatrudnienia: Umowa o prace (peten etat)

Giéwne zadania i obowigzki

Wysoki poziom komunikatywnosci,

Samodzielna i kompleksowa obstuga kadrowa pracownikéw,

Rozliczanie specyficznych form zatrudnienia w stuzbie zdrowia (kontrakty medyczne,
umowy cywilnoprawne, dyzury medyczne i czas pracy personelu medycznego),
Prowadzenie petnej dokumentacji kadrowo-ptacowej pracownikéw etatowych oraz
personelu kontraktowego (kontrakty lekarskie, umowy cywilnoprawne),

Sporzadzanie list ptac oraz deklaracji do ZUS, US, PFRON i GUS,

Nadzér nad prawidtowym rozliczaniem czasu pracy pracownikéw podmiotu leczniczego (w
tym systeméw réwnowaznych, dyzuréw medycznych),

Monitorowanie zmian w sprawie prawa pracy, ustawie o dziatalnosci leczniczej oraz ustawie
0 sposobie ustalania najnizszego wynagrodzenia zasadniczego niektérych pracownikow
zatrudnionych w podmiotach leczniczych,

Wspoipraca z Zaktadowymi Organizacjami Zwigzkowymi dziatajacymi na terenie Szpitala,
Dobra organizacja pracy, odporno$¢ na stres

Wymagania niezbedne

Wyksztatcenie: Wyzsze (preferowane: prawo, administracja, ekonomia, zarzadzanie
zasobami ludzkimi).

Doswiadczenie zawodowe: Minimum 5 lat do$wiadczenia w pracy w obszarze kadrowo-
ptacowym

Praktyczna i biegta znajomo$¢ przepiséw prawa pracy, ustawy o dziatalnosci leczniczej oraz
przepisdw podatkowych i ubezpieczen spotecznych.

Biegta obstuga programéw kadrowo-ptacowych.

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia oraz organizaciji pracy zespotu.

Wymagania dodatkowe (mile widziane)

Ukoriczone studia podyplomowe z zakresu prawa pracy,



e Doswiadczenie w przygotowywaniu sprawozdawczosci i raportéw na potrzeby Ministerstwa
Zdrowia, NFZ lub GUS.

Oferujemy

e Stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace w instytucji o uregulowanej pozyciji.

e Atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji i doswiadczenia.

¢ Narzedzia niezbedne do wykonywania pracy.

e Mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych (szkolenia, kursy).

e Pakiet $wiadczen socjalnych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS).

Wymagane dokumenty

o List motywacyjny oraz CV z uwzglednieniem szczeétowego przebiegu pracy zawodowe;.

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje.

o Podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutaciji.

Miejsce i termin sktadania ofert

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Sekretariacie Szpitala, przesta¢ pocztg na
adres placéwki lub drogg elektroniczng na adres e-mail: poczta@radecznica.pl w terminie do
dnia 16.09.2026 do godz: 14:00 z dopiskiem: "Nabdr na stanowisko: Inspektor Stuzb
Pracowniczych "




