OFERTA PRACY NA STANOWISKO:

KSIEGOWY

1. Nazwa i adres miejsca wykonywania pracy:
Samodzielny Publiczny Wojewddzki Szpital Psychiatryczny im. Sw. Antoniego w Radecznicy
ul. Klasztorna 4, 22- 463 Radecznica

2. Gléwne zadania na stanowisku:

- Sporzadzanie list plac na podstawie dowodow zrodlowych

- Potracanie i rozliczanie skladek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne , FP i FGSP oraz
potracenia i rozliczenia zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych.

- Sporzadzanie deklaracji Ubezpieczen Spotecznych oraz imiennych raportow ZUS zgodnie z
obowiazujacymi formularzami deklaracji oraz przygotowywanie zestawien do przelewow na
poszczegolne sktadniki ubezpieczen oraz obstuga programu Platnik.

- Naliczanie naleznych skfadek dotyczacych pracownikéw przystepujacych do PPK.

- Sporzadzanie raportéw rocznych dla 0séb ubezpieczonych.

- Ustalanie wymiaru zaliczek na podatek dochodowy za poszczegdlne okresy rozliczeniowe oraz
terminowe sporzadzanie informacji, deklaracji i rozliczen zwiazanych z podatkiem dochodowym
od o0so6b fizycznych w powigzaniu z Urzgdem Skarbowym.

- Prowadzenie dokumentacji zasitkow macierzynskich, rodzicielskich i wychowawczych

3. Wymagania stawiane kandydatom:

- Wyksztalcenie srednie ekonomiczne, preferowane wyzsze kierunkowe z zakresu finanséw,
rachunkowosci lub pokrewne

- znajomos¢ przepisow podatkowych i zasad rachunkowosci

- Doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku

- Znajomos¢ obstugi komputera - pakietu Office (Excel, Word) oraz ogdlna ptynnos¢ i samodzielnosé w
pracy komputerowej

- Zdolnosci analityczne i skrupulatnosé¢ w pracy z dokumentami finansowymi

-Umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos$¢, dobra organizacja pracy, sumiennos¢, dyspozycyjnosé.

4. Oferujemy:

- stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowg o prace.

5. Miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w sekretariacie Szpitala lub przesytaé
listownie na adres: Samodzielny  Publiczny = Wojewodzki ~ Szpital — Psychiatryczny — w
Radecznicy, ul. Klasztorna 4, 22- 463 Radecznica

6. Informacje dodatkowe:

Dokumenty aplikacyjne powinny zawiera¢ klauzule: Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych w celu niniejszej rekrutacji, a takze na potrzeby przysztych rekrutacji prowadzonych przez
Szpital, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ,a” Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Termin skladania ofert pracy: do dnia 10.04.2025 r.

Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty. ,":l
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