OFERTA PRACY NA STANOWISKO:

KOORDYNATOR SEKCJI ORGANIZACJI I ROZWOJU

1. Nazwa i adres miejsca wykonywania pracy:
Samodzielny Publiczny Wojewddzki Szpital Psychiatryczny im. $w. Antoniego w Radecznicy
ul. Klasztorna 4, 22- 463 Radecznica

2. Gléwne zadania na stanowisku:
a) wspbludzial w przygotowywaniu regulaminéw, zarzadzen i innych pism dotyczacych

dzialalnosci Szpitala;

b) wdrazanie i kontrolowanie przestrzegania postanowiefi regulaminow wewngtrznych oraz
przedktadanie Dyrektorowi Szpitala propozycji i wnioskéw co do potrzeby aktualizacji
i dokonywania niezbgdnych zmian;

¢) realizacja zadan i sprawozdawczosci kontroli zarzadczej;

d) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja komorek medycznych Szpitala,
aw szczegolnosci terminowe skladanie wnioskéw o wpis do Rejestru podmiotow
wykonujacych dziatalno$¢ leczniczg oraz Krajowego Rejestru Sagdowego;

e) wspotudzial w przygotowaniu materialéw i pism dotyczacych dziatalnosci Szpitala dla
potrzeb wlasnej jednostki, jak tez wychodzacych na zewnatrz (Urzad Wojewd6dzki, Urzad
Marszatkowski, Sady, Rzecznik Praw Pacjenta, itp.);

f) rejestrowanie, analizowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow oraz postulatéw organizacji
samorzadowych zgodnie z kpa;

g) prowadzenie akt oraz dokumentacja pracy Rady Spolecznej;

h) monitorowanie, przygotowywanie wnioskow zwigzanych z pozyskiwaniem srodkow
zewnetrznych oraz wspolpraca przy realizacji przedsiewzigé inwestycyjnych zwigzanych
z zakupem sprzetow, modernizacjg, budows. Przygotowywanie wnioskow w celu oceny
celowosci inwestycji (OCI);

i) wspolpraca z jednostkami zewnetrznymi w sprawach dotyczacych szkolenia pracownikow
medycznych w zakresie prowadzenia specjalizacji i stazy podyplomowych (zawieranie umow,
porozumien z placowkami szkolgcymi);

j) przeprowadzanie konkursow na udzielanie $wiadczen zdrowotnych przy wspoipracy
z Sekcjg  Stuzb  Pracowniczych, w tym przygotowywanie uméw  zwigzanych
z przeprowadzonymi postepowaniami konkursowymi;

k) realizacja zaméwien publicznych podlegajacych ustawie Prawo Zaméwien Publicznych
przy wspolpracy z pracownikiem zajmujacym Stanowisko ds. Zamodwien Publicznych;

1) inicjowanie, wdrazanie procedur prowadzenie sprawozdawczosci oraz innych dokumentow
z zakresu zarzadzania ryzykiem w Szpitalu;

) sporzadzanie dla Dyrektora Szpitala do akceptacji planu dzialalnosci Szpitala
z uwzglednieniem propozycji zlozonych przez kierownikoéw komoérek —organizacyjnych
i od pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy.



3. Wymagania stawiane kandydatom:

a) Wyksztalcenie wyzsze, mile widziane wyksztalcenie prawnicze, studia podyplomowe
z zakresu zarzadzania;

b) Mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku pracy;

¢) Znajomo$¢ przepisoOw ustawy o dziatalnosci leczniczej.

4. Oferujemy:
- stabilne zatrudnienie w oparciu 0 UMowe o prace.

5. Miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w sekretariacie Szpitala lub przesytaé
listownie na adres: Samodzielny Publiczny Wojewoddzki Szpital Psychiatryczny

im. $w. Antoniego w Radecznicy, ul. Klasztorna 4, 22- 463 Radecznica

6. Informacje dodatkowe:

Dokumenty aplikacyjne powinny zawiera¢ klauzule: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych w celu niniejszej rekrutacji, a takze na potrzeby przysztych rekrutacji
prowadzonych przez Szpital, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ,,a” Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

Termin skladania ofert pracy: do dnia 12.06.2026 r.
Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty.




